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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de instituicdo brasileira sem fins lucrativos que tenha por finalidade
estatutaria executar atividades de ensino e desenvolvimento institucional, para a
elaboracdo de conteldos pedagdgicos, incluindo videoaulas, conteldos programaticos,
slides comentados, materiais de apoio, mapas mentais, questdes objetivas e
recomendacdes de leitura, destinados a estruturacdo de 8 (oito) cursos de capacitacdo e
aperfeicoamento, a serem ofertados na modalidade on-line aos servidores do Poder
Legislativo, em ambiente virtual disponibilizado pela Escola do Parlamento da Camara
Municipal de Barueri.

2. DO FUNDAMENTO DA CONTRATAGAO:

a) O objeto esta previsto no Plano de Contratacdo Anual — ITEM 1243.

b) A pretendida contratacdo fundamenta-se no ETP anexo.

¢) A contratacdo visa viabilizar a elaboracdo e disponibilizacdo de conteldos pedagdgicos
on-line, de forma estruturada, padronizada e tecnicamente qualificada, destinados a
capacitacdo e ao aperfeicoamento de servidores, assessores parlamentares e vereadores
do Poder Legislativo, no ambito das a¢des formativas da Escola do Parlamento. Busca-se
atender as necessidades institucionais de formagdo continuada, ampliando o acesso a
capacitacdo por meio de cursos ofertados em ambiente virtual de aprendizagem,
compativeis com a rotina de trabalho dos publicos atendidos. Por meio dessa
contratacdo, pretende-se assegurar a producdo de conteldos educacionais originais,
atualizados e alinhados a legislacdo vigente, as boas préaticas da Administragdo Publica e
as especificidades da atuacdo legislativa, contemplando temas essenciais para o
fortalecimento da governanca, da técnica legislativa, da gestdo publica, da inovacdo, da
protecdo de dados, do controle social e da atuacdo em periodo eleitoral. O objetivo
também inclui garantir elevado padrado pedagdgico, metodoldgico e técnico na producdo
dos materiais, com observancia das normas de acessibilidade, padronizacao visual e
compatibilidade com o Ambiente Virtual de Aprendizagem da Contratante, de modo a
promover aprendizagem efetiva, qualidade institucional e uso eficiente dos recursos
publicos. Além da solugdo contratacdo de instituicdo brasileira sem fins lucrativos que
tenha por finalidade estatutdria executar atividades de ensino e desenvolvimento
institucional, havia também a solucdo producdo interna com equipe técnica da propria
instituicdo, que foi descartada em razdo da insuficiéncia de estrutura técnica especializada
e da necessidade de realocacdo de servidores, o que comprometeria atividades
institucionais prioritarias e os prazos de entrega. Além disso, havia a solucdo contratagéo
de docentes do credenciamento de docentes da Escola do Parlamento que foi descartada
porque o credenciamento vigente ndo contempla profissionais com formacdo e
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experiéncia suficientemente especificas para todos os temas dos cursos, tampouco com
experiéncia comprovada e abrangente na atuagdo em 6rgaos publicos e, especificamente,
no Poder Legislativo, nem estrutura adequada para a producao integrada e profissional
de conteldos pedagogicos digitais, o que exigiria esfor¢os adicionais dos servidores para
realizar o trabalho de gravacdo, edicdo dos videos e legendagem, estendendo-se
consideravelmente os prazos de entrega dos cursos.

d) Considerando a natureza intelectual do objeto, que envolve a elaboracdo de conteldos
pedagdgicos originais para cursos on-line, as quantidades apresentadas neste Termo de
Referéncia constituem estimativas técnicas, definidas com base em parametros minimos
necessarios para o atendimento da finalidade institucional da contratacdo, né&o
representando quantitativos exatos ou engessados. Sendo assim, segue abaixo uma
tabela com a estimativa desse quantitativo:

Item Quantidade Estimada por | Quantidade Estimada Total (8
Curso Cursos)

Conteudo programatico 1 8
estruturado
Slid

ces come[ltados 7 minimo de 56
(apresentacoes)
Videoaulas por médulo minimo de 5 minimo de 280
Video de apresentaciao do 1 8
curso
Mapas mentais minimo de 1 por médulo minimo de 56
Qu,estoes objetivas por 3 minimo de 168
modulo
Questoes objetivas globais 10 80
por curso
Recomendacoes de leitura minimo de 14 minimo de 112
Material de apoio Minimo 1 Minimo de 8

e. A contratacdo ndo esta relacionada a contrata¢des correlatas ou interdependentes.
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f. A contratagdo dos servicos sera na forma Unica, ndo parcelavel.
g. Legislagdo regente — Lei 14.133/2021, condicbes e exigéncias do edital e legislacdes

aplicaveis
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. A solugdo adotada para atender as necessidades da Camara Municipal de Barueri é

contratacdo de instituicdo brasileira sem fins lucrativos que tenha por finalidade estatutaria
executar atividades de ensino e desenvolvimento institucional. Essa solugdo foi a escolhida, uma
vez que possibilita a elaboracdo completa e integrada dos conteldos, abrangendo a definicdo do
contelido programatico, a organizacdo modular dos cursos, a producdo de slides comentados,
videoaulas gravadas em estudio profissional, materiais de apoio, mapas mentais, avaliacdes
objetivas e recomendacdes de leitura, todos alinhados as melhores praticas pedagdgicas,
metodolodgicas e técnicas da educagdo a distancia.

A contratagdo desse tipo de instituicdo assegura, ainda, a padronizagao visual e editorial
dos materiais, a observancia das normas de acessibilidade, a compatibilidade técnica com o
Ambiente Virtual de Aprendizagem da Contratante e o atendimento as exigéncias legais e
institucionais aplicaveis, reduzindo riscos de inconsisténcias, retrabalho e atrasos. Além disso, essa
alternativa permite maior previsibilidade quanto a qualidade e aos prazos de entrega, ao mesmo
tempo em que evita a sobrecarga da equipe interna, garantindo que os servidores permanegam
dedicados as suas atividades institucionais essenciais. Trata-se, portanto, da solugdo que melhor
concilia eficiéncia e qualidade técnica.

Trata-se de uma solugdo simples, visto que ndo necessita de aquisicdo de outro
produto/servico associado para completar sua funcionalidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 Especificacoes e quantitativos necessarios para prestacao dos servicos a serem
contratados:

4.1.1 Requisitos quanto ao escopo dos contetiidos

A empresa contratada devera elaborar conteddos pedagdgicos especificos para a criacdo
dos seguintes cursos de capacitacdo e aperfeicoamento voltados ao Poder Legislativo, que serdo
oferecidos na modalidade on-line pela Camara Municipal de Barueri:

I - Gestdo Publica e Governanca no Legislativo;

II - Técnica Legislativa e Elaboracéo de Projetos de Lej;

III - Orcamento Publico e Finangas Publicas Municipais;

IV — Capacitacdo para Chefe de Gabinete e Assessor Parlamentar;
V — Lei Geral de Protecdo de Dados aplicada ao Poder Legislativo;
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VI - Atendimento ao Cidaddo, Controle Social e Gestdo Participativa;
VII - Inovacao, Tecnologia e Sustentabilidade na Gestdo Publica;
VIII - Limites a Administracdo Publica em Periodo Eleitoral e Propaganda Eleitoral.

4.1.2 Requisitos gerais de elaboracao dos contetdos

Os conteudos a serem desenvolvidos deverdo atender, cumulativamente, aos seguintes
requisitos:
I - Ser originais, inéditos e produzidos especificamente para o Poder Legislativo, sendo vedada a
reutilizacdo de materiais genéricos, padronizados ou previamente comercializados;
I — Apresentar linguagem clara, objetiva e adequada ao publico-alvo, considerando servidores,
assessores parlamentares e vereadores;
Il — Estar atualizados conforme legislagdes vigentes, quando aplicavel, e alinhados as boas
praticas da Administragdo Publica;
IV — Ser elaborados para oferta na modalidade on-line.

4.1.3 Requisitos pedagogicos

A elaboracdo dos conteddos devera observar os seguintes critérios pedagogicos:
I - Definicao clara e explicita dos objetivos de aprendizagem de cada curso, formulados de forma
mensuravel e alinhados as competéncias necessarias ao desempenho das fungdes legislativas,
administrativas e de assessoramento. Esses objetivos devem estar expressos nos conteldos
pedagdgicos;
I - Adequacao ao perfil do publico-alvo, considerando diferentes niveis de conhecimento prévio
e a rotina institucional dos participantes;
IIl - Progressdo légica e encadeamento dos conteldos, organizados do geral para o especifico,
assegurando coeréncia conceitual;
IV — Uso de linguagem acessivel e tecnicamente precisa, preservando o rigor normativo e
conceitual;
V - Articulacdo entre teoria e pratica, por meio de exemplos, estudos de caso e situacdes
aplicaveis a realidade do Poder Legislativo;
VI - Alinhamento entre conteldos, atividades e avaliacbes, possibilitando a verificagcdo efetiva da
aprendizagem;
VII — Observancia dos principios da educacdo de adultos (andragogia), priorizando a
aplicabilidade pratica, a autonomia do cursista e a valorizagdo da experiéncia prévia.

4.1.4 Requisitos técnicos

Os materiais produzidos deverdo atender aos seguintes critérios técnicos:
I - Observancia da legislagdo vigente, normas correlatas e entendimentos atualizados dos 6rgaos
de controle, especialmente em temas juridicos, administrativos e orcamentarios;
II — Padronizacao visual e estrutural dos materiais, assegurando identidade grafica, organizacdo
l6gica e legibilidade, além de uso do logo da Céamara Municipal de Barueri e da Escola do
Parlamento, a ser apresentado pela Contratante a Contratada;
IIl - Garantia de qualidade técnica dos materiais audiovisuais e escritos, incluindo clareza de dudio
e imagem, formatacdo adequada e revisdo ortografica e gramatical;
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IV — Observancia de critérios minimos de acessibilidade, sempre que tecnicamente viavel, tais
como legendas, transcricdo textual e estrutura de facil navegacao, descricdo de imagens;

V - Entrega dos materiais em formatos digitais padronizados, editaveis, quando aplicavel,
permitindo reutilizacdo e atualizacdo pela Contratante.

4.1.5 Requisitos metodolagicos

A organizagdo dos conteldos pedagdgicos devera atender aos seguintes critérios
metodolodgicos:
I - Estruturacdo pedagdgica dos conteldos de forma modular e hierarquizada, com divisdo em
unidades tematicas autbnomas e complementares, permitindo leitura, estudo e utilizacdo
independentes, sem dependéncia de media¢do docente sincrona.
I - Adequacdo metodoldégica a modalidade on-line, adotando organizacdo adequada ao
consumo digital e ao estudo autdbnomo e metodologia prépria do ensino a distancia, vedada a
simples transposicdo de conteldos presenciais;
III- Segmentacdo e organizacdo didatica em blocos objetivos e autoexplicativos, favorecendo a
compreensdo, a atualizacdo pontual e a reutilizagdo futura dos materiais;
IV - Integracgdo entre os conteddos pedagdgicos de um mesmo curso;
V - Centralidade na aplicabilidade institucional, com inclusdo de exemplos, situa¢des e referéncias
relacionadas a rotina administrativa, legislativa e de assessoramento parlamentar;
VI - Clareza, objetividade e linguagem institucional, adequada ao publico do Poder Legislativo,
evitando jargdes excessivamente académicos ou técnicos sem prejuizo do rigor conceitual;
VII - Coeréncia entre conteldo e avaliacdo, avaliando os conhecimentos efetivamente
apresentados nos materiais, com enunciados claros, alternativas plausiveis e indicagdo da resposta
correta;
VIII - Producdo de conteddo orientada a autonomia do usuario, contendo explica¢des suficientes,
exemplos ilustrativos e organizacdo légica que dispense acompanhamento continuo por instrutor;
IX - Flexibilidade para atualizacdo e reaproveitamento dos contelidos, especialmente diante de
alteracdes normativas ou institucionais, sem necessidade de refazer integralmente o material.

4.1.6 Requisitos dos profissionais

Os profissionais responsaveis pela elaboracdo e pela condugdo dos conteudos
pedagdgicos dos cursos deverdo atender a requisitos basicos minimos, de modo a assegurar a
qualidade técnica, pedagdgica e institucional do material produzido, bem como a adequacao dos
cursos as especificidades do Poder Legislativo e as normas legais vigentes. Os profissionais
deverdo apresentar formacao académica, em nivel superior, compativel com o tema do curso em
gue esta envolvido, com titulacdo de pds-graduagdo /afo ou stricto sensu em areas correlatas, tais
como Administracdo Publica, Direito, Ciéncia Politica, Gestdo Publica, Politicas Publicas,
Tecnologia da Informacdo, Protecdo de Dados, Sustentabilidade, ou éreas afins, conforme a
natureza de cada curso.

Os profissionais também deverdo comprometer-se com a observancia das normas de
acessibilidade, adotando linguagem inclusiva, clara e respeitosa, bem como com o atendimento
as exigéncias institucionais relativas a padronizacdo visual, ética, impessoalidade e neutralidade
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politico-partidaria. Deverdo, ainda, declarar ciéncia e concordancia a Contratante, mediante
declaragdo assinada, entregue a Contratante, quanto a cessdo dos direitos patrimoniais dos
conteudos produzidos, nos termos da legislacdo de direitos autorais aplicavel, assegurando o uso
institucional, educacional e ndo comercial dos materiais, sem 6nus adicional.

Os profissionais deverao, ainda, apresentar habilidades para producdo e condugao de
contelddos educacionais na modalidade on-line, incluindo familiaridade com metodologias de
ensino a distancia, organizacdo didatica de conteldos por médulos, clareza expositiva, uso
adequado de linguagem acessivel e objetiva, bem como habilidade para comunicar conceitos
técnicos a publicos diversos, como servidores, assessores parlamentares e vereadores.

4.1.7 Contetidos Pedagodgicos a Serem Produzidos

Os conteldos pedagogicos a serem produzidos no ambito desta contratacdo deverao
abranger, obrigatoriamente, os seguintes elementos, a serem elaborados de forma integrada,
coerente e compativel com a modalidade on-line e com o Ambiente Virtual de Aprendizagem da
Contratante:

I - Conteldo programatico de cada curso;
II - Slides comentados;

Il - Videoaulas;

IV — Mapas mentais;

V — Questdes objetivas;

VI - Recomendacdes de leitura;

VII- Material de Apoio.

4.1.7.1 Detalhamento dos Contetidos Pedagégicos
I) Conteido programatico

O contelido programatico de cada curso devera ser elaborado de forma estruturada e
organizada em modulos tematicos, contemplando, para cada médulo, a definicdo clara dos temas
a serem abordados, a delimitacdo do escopo dos conteldos, a sequéncia ldgica de apresentacao
e a indicacdo dos respectivos objetivos de aprendizagem, formulados de maneira compativel com
as competéncias a serem desenvolvidas.

A organizacdo modular deverd assegurar progressdo pedagdgica do geral para o
especifico, articulacdo coerente entre os mddulos e integracdo entre os diferentes materiais
pedagdgicos, de modo a favorecer a compreensédo progressiva dos conteldos, a consolida¢do do
aprendizado e a aplicagdo préatica dos conhecimentos no contexto do Poder Legislativo.

Os moddulos deverdo ser concebidos de forma relativamente autbnoma, permitindo
atualizacdo pontual de contelidos em razdo de alteragcdes normativas, evolu¢des conceituais ou
necessidade institucional, bem como a reutilizacdo dos materiais em outras acbes formativas da
Escola do Parlamento, sem prejuizo da coeréncia do curso como um todo.

Cada curso devera ser composto por, no minimo, 7 (sete) modulos, cabendo a empresa
Contratada propor a organizacdo tematica e a distribuicdo dos conteldos, observados os
parametros minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia e a validacdo pela Contratante.
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Esse item deve ser entregue a Contratante em arquivo em formato .docx e em formato

PDF.

II) Slides comentados

Os slides comentados deverdo ser elaborados como material pedagdgico de apoio direto
as videoaulas, com a finalidade de organizar, sintetizar e reforcar os contetidos apresentados pelo
docente. Sua producado devera observar uma identidade visual padronizada, alinhada as diretrizes
institucionais da Camara Municipal de Barueri e da Escola do Parlamento, incluindo
obrigatoriamente a inser¢do de seus respectivos logotipos, tipografia adequada, uso consistente
de cores e disposicdo harmonica dos elementos visuais, de modo a garantir uniformidade,
reconhecimento institucional e profissionalismo em todo o conjunto de materiais. Cada mddulo
de cada curso deve ter uma apresentagao de slides.

O conteudo dos slides devera privilegiar a sintese dos principais conceitos abordados em
cada videoaula, evitando textos excessivamente longos e priorizando clareza, objetividade e
hierarquizagao das informacdes. Sempre que pertinente, deverdo ser utilizados quadros-resumo,
esquemas, fluxogramas, infograficos, tabelas e outros recursos visuais explicativos que facilitem a
compreensdo, a memorizagdo e a relacdo entre ideias, contribuindo para o aprendizado no
formato on-line e para posterior consulta pelos participantes do curso.

Os comentarios associados aos slides deverdo orientar de forma clara e estruturada a
exposicdo do contelido pelo docente, assegurando coeréncia pedagogica entre o material visual
e a narrativa apresentada nas videoaulas. Eles devem permitir compreender a intencionalidade
didatica de cada slide, a sequéncia de apresentagdo dos temas e a articulagdo entre os conceitos.
A correspondéncia entre os slides comentados e as videoaulas deverd ser rigorosamente
observada, garantindo alinhamento conceitual, consisténcia terminolégica e fluidez na
abordagem dos conteldos.

Esse item deve ser entregue a Contratante em arquivo em formato .pptx e em formato
PDF.

III) Videoaulas

As videoaulas deverdo corresponder aos médulos definidos no contelido programético e
estar alinhadas aos slides, garantindo unidade pedagdgica.

Cada moédulo de cada curso devera conter, no minimo, 5 (cinco) videoaulas, com duracao
de aproximadamente 10 (dez) minutos por videoaula. A organizacdo das videoaulas devera
observar a segmentacdo do conteldo, a progressdo tematica e a adequacgdo ao publico-alvo,
composto por servidores, assessores parlamentares e vereadores, compatibilizando-se com a
modalidade on-line.

Além das videoaulas correspondentes aos médulos, devera ser produzido um video de
apresentacdo para cada curso, com a duragdo de aproximadamente 7 (sete) minutos. Esse video
tera carater introdutério e devera apresentar, de forma clara e objetiva, a proposta do curso, seus
objetivos gerais, a organiza¢do dos conteldos e a relevancia dos temas para a atuagéo no Poder
Legislativo.
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O docente responsavel pela apresentagdo e pelas videoaulas devera utilizar a mesma
vestimenta ao longo da gravacdo de um mesmo curso, incluindo o video de apresentacéo, de
modo a assegurar padronizacdo visual, continuidade estética e identidade institucional do
material audiovisual. No video de apresentagdo, o docente deverd realizar autodescricao,
considerando principios de acessibilidade para pessoas com deficiéncia visual, de forma breve,
objetiva e integrada a apresentacao inicial, sem prejuizo da fluidez do conteldo.

A autodescricdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos: identificagdo do
docente; descri¢do sucinta de caracteristicas fisicas relevantes para reconhecimento, tais como
género, tom de pele, tipo e cor de cabelo, uso de 6culos ou barba, quando aplicavel; descricao
béasica da vestimenta utilizada; e mencdo ao ambiente geral de gravacdo, de forma simples e
objetiva. A autodescricdo devera ser realizada em linguagem clara, respeitosa e inclusiva,
contribuindo para a acessibilidade do conteddo e para o alinhamento das videoaulas as boas
praticas de educacado inclusiva e comunicacao institucional.

As videoaulas deverdo ser gravadas exclusivamente em estudio profissional, garantindo
condigdes técnicas adequadas de isolamento acustico, controle de iluminacdo e qualidade de
captacdo de audio e video, ndo sendo admitidas grava¢des realizadas em ambientes
improvisados, domésticos ou que ndo atendam a padrdes profissionais. O cenario utilizado devera
apresentar fundo neutro, com cores sélidas e discretas, preferencialmente em tons claros ou
médios, vedada a utilizagdo de elementos decorativos excessivos, marcas comerciais, logotipos
ou quaisquer informagdes visuais que nao guardem relacdo direta com o conteldo pedagdgico,
de modo a assegurar estética institucional, padronizacdo visual e foco do cursista no conteddo
apresentado.

As gravacoes deverdo prever a projecdo ou inser¢do visual dos contetdos pedagdgicos,
tais como slides com esquemas, quadros-resumo e graficos e, quando pertinente, trechos de
legislacdo ou documentos, devendo tais conteldos ser exibidos de forma legivel, sincronizada
com a exposi¢ao oral e integrada a apresentacdo do docente, por meio de recursos técnicos como
tela compartilhada, sobreposicdo de imagens ou solucdes equivalentes. A captacdo de video
devera observar, no minimo, resolucdo em Full HD (1920 x 1080 pixels), com taxa de quadros
estavel, preferencialmente entre 24 e 30 frames por segundo, assegurando fluidez da imagem,
engquadramento adequado do docente, com estabilidade de imagem, iluminacdo homogénea e
auséncia de sombras ou reflexos que comprometam a visualizagdo, enquanto a captacao de audio
deverd ser realizada com microfone profissional, assegurando clareza da voz, volume uniforme e
auséncia de ruidos, ecos ou distor¢des, com a devida correcdo em poés-producdo, quando
necessaria. O docente devera adotar postura compativel com o ambiente institucional do Poder
Legislativo, utilizando linguagem clara, objetiva e adequada ao publico-alvo, bem como
vestimenta sébria e profissional, evitando cores, estampas ou padrdes que prejudiquem a leitura
dos conteldos projetados.

As videoaulas deverdo ser disponibilizadas em formato MP4 e deverdo manter padréo
visual uniforme entre todos os cursos, contemplando identidade grafica coerente, eventuais
vinhetas de abertura e encerramento e transi¢des discretas, sendo a empresa responsavel pela
edicdo, finalizacdo e entrega dos arquivos em formatos digitais compativeis com o Ambiente
Virtual de Aprendizagem da Contratante, assegurando elevado padrao técnico e profissional em
todas as etapas da produgao.
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Além da entrega das videoaulas, a Contratada deverad fornecer obrigatoriamente as
legendas de todos os videos no formato .vtt, observando critérios objetivos de legibilidade,
acessibilidade e velocidade de leitura, em conformidade com boas praticas de producdo
audiovisual educacional. As legendas deverdo respeitar a proporcdo entre a quantidade de
caracteres e o tempo de exibicdo, adotando como referéncia uma velocidade média de leitura
compativel com conteldos pedagdgicos. Cada insercao de legenda podera conter, no maximo, 2
(duas) linhas simultaneas, com até 32 caracteres por linha, totalizando no maximo 64 caracteres
por exibicdo, incluindo espagos sendo vedada a utilizacdo de trés ou mais linhas, a fim de
preservar a clareza visual e evitar sobrecarga cognitiva do cursista.

Quanto ao tempo minimo de permanéncia em tela, deverao ser observados os seguintes
parametros: legendas com até 25 (vinte e cinco) caracteres deverdo permanecer visiveis por, no
minimo, 1,5 (um virgula cinco) segundo; legendas entre 26 (vinte e seis) e 42 (quarenta e dois)
caracteres deverdo permanecer visiveis por, no minimo, 2,5 (dois virgula cinco) segundos; e
legendas entre 43 (quarenta e trés) e 64 (sessenta e quatro) caracteres deverdo permanecer
visiveis por, no minimo, 4 (quatro) segundos. Em qualquer hipotese, a quantidade total de
caracteres devera considerar a soma das duas linhas da legenda.

As legendas deverdo estar rigorosamente sincronizadas com o &udio, apresentar
segmentacdo adequada das frases, evitar quebras abruptas de sentido e assegurar plena
compreensdo do conteldo, sendo possivel realizar adapta¢des redacionais minimas, para garantir
a fluidez e a compreensao, especialmente considerando o publico do Poder Legislativo e os
principios da acessibilidade, da educacdo inclusiva e da comunicagdo institucional de carater
publico.

IV) Mapas mentais

Devera ser produzido, obrigatoriamente, ao menos um mapa mental ao final de cada
moddulo de cada curso, com a finalidade de sintetizar de forma visual e estruturada os principais
conceitos, normas, procedimentos e relacdes ldgicas abordadas ao longo do maddulo,
contribuindo para a organizacdo cognitiva do conteldo, a revisdo sistematizada e a consolidagéo
da aprendizagem pelo cursista. Os mapas mentais deverdo evidenciar os eixos centrais do
moddulo, seus desdobramentos conceituais, conexdes entre temas correlatos e, quando
pertinente, a articulacdo entre fundamentos teodricos, dispositivos normativos e aplicagcdes
praticas no contexto do Poder Legislativo.

A elaboracdo dos mapas mentais deverd observar critérios de clareza, objetividade e
hierarquizacdo da informacdo, com uso equilibrado de palavras-chave, conectores, cores e
elementos gréficos que facilitem a leitura e a compreenséo, vedada a inclusdo de textos extensos
ou excessivamente descritivos. A organizacdo visual deverd privilegiar estrutura ldgica,
legibilidade e coeréncia pedagdgica, permitindo répida identificacdo dos conceitos principais e
de suas relagdes, sem prejuizo da profundidade necessaria ao contelido abordado.

Os mapas mentais deverdo ser entregues em formato PDF, CRD e Al, devendo manter
identidade visual alinhada aos demais materiais do curso e aos padrdes institucionais da
Contratante.
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V) Questoes objetivas

As questbes objetivas deverdo ser elaboradas de forma alinhada aos conteldos
pedagdgicos produzidos e aos objetivos de aprendizagem de cada curso, contemplando
variacOes de niveis de dificuldade, de modo a avaliar de forma adequada tanto a compreenséao
conceitual quanto a capacidade de aplicacdo pratica dos conhecimentos adquiridos. Cada
questdo devera apresentar entre 4 (quatro) e 5 (cinco) alternativas de resposta, sendo apenas uma
correta, com enunciados claros, precisos, objetivos e compativeis com a linguagem institucional
do Poder Legislativo, vedado o uso de ambiguidades, termos vagos, negativas excessivas ou
constru¢des que induzam ao erro por falhas de redacao.

As questdes deverdo observar critérios minimos de qualidade, devendo: apresentar
enunciados completos e contextualizados, preferencialmente vinculados a situagdes reais ou
plausiveis da atuacdo administrativa e legislativa; manter equilibrio de extensao e estrutura entre
as alternativas; empregar terminologia técnica correta, acompanhada de contextualizagdo quando
necessario; e assegurar coeréncia entre o enunciado, as alternativas e o conteddo efetivamente
abordado nos modulos e no curso como um todo. Todas as questdes deverdo ser originais e
inéditas, sendo expressamente vedada a repeticdo de enunciados, estruturas ou alternativas entre
moddulos ou entre cursos, devendo cada questao conter a indicacdo clara do gabarito para fins de
insercdo e utilizacdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem da Contratante.

Para cada médulo de cada curso deverdo ser elaboradas 3 (trés) questdes objetivas,
abrangendo os principais conteddos trabalhados no respectivo modulo, e, adicionalmente,
deverdo ser elaboradas 10 (dez) questdes objetivas por curso, destinadas a avaliagdo integrada e
global dos contelidos abordados ao longo de todo o curso.

Quanto aos niveis de dificuldade, as questdes de avaliacdo integrada e global dos
conteldos de cada curso deverao observar a seguinte distribuicdo minima, aplicavel ao conjunto
de questdes de cada curso: no minimo 30% (trinta por cento) de questdes de nivel basico, voltadas
a verificagdo da compreensdo de conceitos fundamentais e terminologia essencial; no minimo
40% (quarenta por cento) de questdes de nivel intermediario, destinadas a analise, interpretagdo
e correlacdo de informagdes e normas; e no minimo 20% (vinte por cento) de questdes de nivel
avancado, voltadas a aplicacdo pratica do conhecimento, a resolucdo de situacdes-problema e a
tomada de decisdo em contextos compativeis com a atuacdo no Poder Legislativo. O percentual
remanescente podera ser distribuido livremente entre os niveis, desde que mantida a coeréncia
pedagdgica e a finalidade avaliativa dos cursos.

Esse item deve ser entregue a Contratante em arquivo em formato .docx e em formato
PDF.

VI) Recomendacoes de leitura

As recomendacdes de leitura deverdo ser cuidadosamente selecionadas e indicadas como
leituras de referéncia e de reconhecida autoridade na area, diretamente relacionadas aos temas
abordados em cada médulo e ao escopo geral de cada curso. Tais recomendac¢des deverdo
contemplar, sempre que aplicavel, legislacdo pertinente, normas técnicas, publica¢des
institucionais de 6rgdos oficiais, bem como artigos, livros, manuais, guias ou materiais digitais
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produzidos por autores, instituicdes ou entidades com notéria especializacdo e credibilidade nas
areas de gestdo publica, atividade legislativa, controle, direito publico e politicas publicas. As
leituras indicadas deverdo estar atualizadas, refletindo a legislagdo vigente, entendimentos
consolidados e boas praticas reconhecidas, especialmente no ambito do Poder Legislativo e da
Administracdo Publica, e deverdo ser compativeis com a finalidade de aprofundamento,
complementacao e consolidagao dos conteldos pedagdgicos, permitindo ao cursista ampliar sua
compreensdo tedrica e pratica de forma segura, qualificada e alinhada ao contexto institucional.

Deve-se observar como parametro minimo de recomendagdes de leitura a indicacdo de
2 (duas) referéncias por médulo, totalizando, no minimo, 14 (quatorze) recomendacdes de leitura
por curso.

Esse item deve ser entregue a Contratante em arquivo em formato .docx e em formato
PDF.

VII) Material de Apoio

Para cada curso devera ser produzido, obrigatoriamente, ao menos 1 (um) material de
apoio didatico, com a finalidade de complementar e aprofundar os contetidos apresentados nas
videoaulas, servindo como referéncia de estudo, consulta posterior e consolidagdo da
aprendizagem. O material de apoio devera estar diretamente alinhado ao conteddo programatico
do curso, aos médulos tematicos e aos objetivos de aprendizagem definidos, contemplando a
sistematizacdo dos principais conceitos, fundamentos tedricos, dispositivos normativos
pertinentes, exemplos praticos e orienta¢des aplicaveis ao contexto do Poder Legislativo.

O material de apoio devera apresentar redagdo clara, objetiva e compativel com a
linguagem institucional, observando rigor técnico e atualizacdo normativa, sendo estruturado de
forma légica e progressiva, com adequada organizacao textual, titulos, subtitulos e elementos de
destaque que facilitem a leitura e a compreensao pelo publico-alvo, composto por servidores,
assessores parlamentares e vereadores.

Cada material de apoio devera possuir extensdo minima de 30 (trinta) paginas e maxima
de 60 (sessenta) paginas, em formato A4, considerando fonte legivel, espacamento adequado e
margens padronizadas, de modo a assegurar densidade de conteldo suficiente para
aprofundamento sem prejuizo da objetividade. O material podera conter quadros explicativos,
esquemas, tabelas e infograficos, desde que contribuam efetivamente para a compreensdo do
conteldo e ndo substituam a necessdria exposicdo textual. Além disso, deve ter,
obrigatoriamente, indice introducdo com os objetivos do material e paginas numeradas.

Deverd ser adotada, obrigatoriamente, fonte sem serifa, moderna e amplamente
reconhecida por sua legibilidade em ambientes digitais, sendo indicada a utilizagcdo da fonte Arial,
Calibri ou Open Sans, ou outra fonte equivalente que atenda aos mesmos critérios de
acessibilidade e leitura em tela. A fonte escolhida deverd ser utilizada de forma uniforme em todo
o material.

O corpo do texto principal deverd utilizar tamanho minimo de 12 (doze) pontos,
admitindo-se tamanho superior quando necessario para melhor leitura, especialmente em
ambientes digitais. Os titulos e subtitulos deverdo apresentar hierarquia visual clara, com
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diferenciagcdo de tamanho e, quando pertinente, uso de negrito, vedada a utilizacdo de recursos
que comprometam a clareza, como excesso de sublinhados, italicos ou variagdes cromaticas.

O espacamento entre linhas do texto corrido devera ser de, no minimo, 1,5 (um e meio),
com alinhamento preferencialmente justificado. Os paragrafos deverdo conter recuo inicial ou
espagamento adequado entre si, assegurando fluidez visual e conforto na leitura.

As margens do documento deverdo seguir padrdo minimo de 2,5 c¢m, garantindo
adequada visualizagdo tanto em leitura digital quanto em eventual impressdo. A utilizacdo de
cores devera ser moderada e funcional, priorizando contraste adequado entre texto e fundo,
preferencialmente texto escuro sobre fundo claro, em conformidade com boas praticas de
acessibilidade visual.

Os recursos visuais produzidos, como imagens, graficos, quadros, esquemas e
infograficos, deverdo conter descricdo textual, de modo a assegurar acessibilidade as pessoas
com deficiéncia visual.

As descri¢oes deverao ser claras, objetivas e suficientemente detalhadas para transmitir o
conteudo informacional essencial da imagem, evitando termos genéricos e assegurando que o
significado pedagdgico do elemento visual seja plenamente compreendido mesmo na auséncia
de sua visualizacao.

Sempre que tecnicamente aplicavel, as descricdes deverdo ser inseridas como texto
alternativo (alt text) nos arquivos digitais ou como legenda explicativa imediatamente associada
ao elemento visual, respeitando o fluxo do conteldo e a organizacdo do material.

A elaboracdo das descricdes deverd observar as diretrizes de acessibilidade digital,
especialmente aquelas relativas a producéo de conteldos educacionais acessiveis, garantindo que
informagdes relevantes ndo sejam transmitidas exclusivamente por meios visuais.

O material de apoio deverad ser entregue em formato PDF para disponibilizacdo no
Ambiente Virtual de Aprendizagem da Contratante e, adicionalmente, em formato.docx, a fim de
permitir futuras atualizagdes, adequacdes institucionais e reaproveitamento do contetdo.

4.1.8 Legislacoes que regem esta contratacao

Todo o conteldo pedagdgico produzido no ambito desta contratacdo deverd
obrigatoriamente observar as normas de acessibilidade, garantindo condi¢bes adequadas de
acesso, compreensao e utilizagdo por pessoas com deficiéncia, em conformidade com a legislagéo
vigente e com as boas préticas de educacao inclusiva. A elaboracdo dos materiais devera atender
aos principios e diretrizes estabelecidos na Lei n® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa
com Deficiéncia), bem como as normas técnicas aplicAveis de acessibilidade digital e
comunicacional, assegurando que os conteddos possam ser utilizados por pessoas com
deficiéncia visual, auditiva, motora ou intelectual, sem prejuizo da qualidade pedagdgica.

Nesse sentido, os contelidos audiovisuais deverdo conter recursos de acessibilidade, tais
como legendas sincronizadas, linguagem clara e adequada, organizacdo visual que favoreca a
leitura e a navegacdo, além de cuidados na exposicdo de informacdes visuais relevantes. Os
materiais textuais e graficos deverdo ser estruturados de forma acessivel, com fontes legiveis sem
serifa, hierarquia de informacdes e compatibilidade com tecnologias assistivas. A producao dos
conteudos devera considerar, de forma transversal, a acessibilidade como requisito essencial de

Alameda Wagih Salles Nemer, 200 - Centro Comercial de Barueri - Centro - Barueri - SP | CEP 06401-134
Fone: (11) 4199-7900 | www.barueri.sp.leg.br | contato@barueri.sp.leg.br




Camara Municipal de Barueri

Parlamento 26 de margo 1S0 9001 SAB000 | IS0 14001| IS0 45001

qualidade e conformidade institucional, devendo a empresa contratada adotar as medidas
necessarias para assegurar que todos os materiais atendam integralmente as normas legais e
técnicas de acessibilidade aplicaveis.

Além disso, todo o contetdo pedagdgico produzido no ambito desta contratagdo devera
observar integralmente a Lei n® 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), sendo obrigatoriamente
original, inédito e desenvolvido especificamente para a Contratante, vedado o uso de materiais
protegidos por direitos autorais de terceiros sem a devida autorizacdo legal. A empresa
contratada deverad garantir que textos, imagens, videos, graficos, animacdes, trilhas sonoras,
mapas mentais, questdes avaliativas e quaisquer outros materiais utilizados ou incorporados aos
conteudos ndo infrinjam direitos autorais ou de propriedade intelectual de terceiros.

Os direitos patrimoniais de autor sobre todos os conteldos produzidos em decorréncia
da execucdo do contrato serdo integralmente cedidos a Contratante, em carater definitivo,
irrevogavel e irretratavel, pelo prazo maximo permitido em lei, sem limitacdo territorial. A cessao
compreende o direito de utilizar, reproduzir, editar, adaptar, modificar, atualizar, distribuir e
disponibilizar os contetidos, em meios fisicos e digitais, para fins institucionais, educacionais e
administrativos, sem que seja devido qualquer 6nus adicional, considerando-se a cessdo
devidamente remunerada no valor contratado.

A Contratada serd integralmente responsavel por quaisquer reivindicacOes, agoes
judiciais, demandas administrativas ou reclamagdes de terceiros decorrentes de violacdo de
direitos autorais, direitos de propriedade intelectual ou industrial relativos aos bens, materiais,
contelidos ou servicos objeto do contrato, obrigando-se a isentar, manter indene e ressarcir a
Contratante de toda e qualquer responsabilidade, inclusive quanto a perdas, danos, indenizag¢des,
custas processuais e honorarios advocaticios eventualmente decorrentes.

Em relacdo do curso “Gestdo Publica e Governanca no Legislativo”, os conteldos deverdo
estar alinhados, ainda, aos principios constitucionais da Administracdo Publica previstos no art.
37 da Constituicdo Federal, bem como as diretrizes de governanca publica estabelecidas pelo
Decreto Federal n® 9.203/2017.

No que se refere ao curso “Técnica Legislativa e Elaboracdo de Projetos de Lei”, a
elaborac¢do dos conteldos devera observar, também, rigorosamente a Constituicdo Federal, a Lei
Complementar n® 95/1998, que dispde sobre a elaboracao, redagdo, alteracao e consolidacao das
leis.

Quanto ao curso “Orcamento Publico e Finangas Publicas Municipais”, os contetdos
deverdo estar em estrita conformidade com a Constituicdo Federal, especialmente os dispositivos
relativos ao orcamento publico, com a Lei n°® 4.320/1964, a Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), a legislacdo que disciplina o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentérias e a Lei Orcamentaria Anual.

No que tange ao curso “Lei Geral de Protecdo de Dados Aplicada ao Poder Legislativo”, a
producdo dos contelidos deverd observar integralmente a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD), suas alteragdes.

Sobre o curso "Atendimento ao Cidaddo, Controle Social e Gestdo Participativa”, os
conteudos deverdo estar alinhados a Constituicdo Federal e a Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacao).
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Referente ao curso “Limites a Administracdo Publica em Periodo Eleitoral e Propaganda
Eleitoral”, os conteldos deverdo observar a Constituicdo Federal, o Codigo Eleitoral, a Lei
Complementar n° 64/1990, a Lei n® 9.096/1995, a Lei n® 9.504/1997.

4.1.9 Quantitativo

Considerando a natureza intelectual do objeto, que envolve a elaboragdo de contetdos
pedagdgicos originais para cursos on-line, as quantidades apresentadas neste Termo de
Referéncia constituem estimativas técnicas, definidas com base em parametros minimos
necessarios para o atendimento da finalidade institucional da contratacdo, ndo representando
quantitativos exatos ou engessados. Sendo assim, segue abaixo uma tabela com a estimativa
desse quantitativo:

Item Unidade Quantidade Estimada Quantidade Estimada
por Curso Total (8 cursos)
C . -
ontetido programatico servico 1 8
estruturado
Slides comentados . .
~ servico 7 minimo de 56
(apresentacoes)
Videoaulas por médulo servico minimo de 5 minimo de 280
Video de apresentacio do .
servico 1 8
curso
. inimo d L.
Mapas mentais servico m|n|mo, e 1 por minimo de 56
moddulo
to bjeti
Qu,es 0es objetivas por servico 3 minimo de 168
modulo
to bjeti lobai
Questoes objetivas globais servico 10 80
por curso
Recomendacoes de leitura | servico minimo de 14 minimo de 112
Material de apoio servico Minimo 1 Minimo de 8
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4.2 Prazo do contrato/vigéncia:
4.2.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

4.3 Garantia dos servigos contratados:

431 Para a pretensa contratagdo o prazo de garantia contratual dos servicos é aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

432 Fica ciente a CONTRATADA de que a garantia do objeto tem prazo de vigéncia
desvinculado daquele fixado para o contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.

4.4 Sustentabilidade

4.4.1. Sao requisitos de sustentabilidade para a pretendida aquisicao:
a) elaboragdo de materiais pedagogicos com recursos de acessibilidade;
b) entrega de todos os conteldos de forma digital.

4.5. Normas Especificas
4.5.1. Para a pretendida aquisicdo devera ser observada as seguintes NORMAS:

a) Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Lei n® 13.146/2015), que
determina a adocdo de recursos de acessibilidade digital;

b) A Lei Geral de Protecdo de Dados- LGPD (Lei n°® 13.709/2018), que exige medidas para
garantir a privacidade e seguranca das informacdes dos usuarios;

c) Lei de Lei de Acesso a Informagdo — LAI (Lei n® 12.527/2011), que assegura a
transparéncia da atuacdo administrativa e o acesso a informacdo publica, resguardadas as
hipoteses legais de sigilo;

d) Lei de Direitos Autorais (Lei n°® 9.610/1998), que regula a protecao das obras
intelectuais, exigindo que todo o conteddo produzido seja original e inédito;

e) Decreto Federal n® 5.296/2004, que regulamenta normas gerais e critérios basicos para
a promoc¢do da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida,
especialmente quanto a comunicacdo e ao acesso a informacao;

f) Constituicdo Federal, no que tange ao orcamento publico e a organizacdo do Poder
Legislativo;

g) Decreto Federal n® 9.203/2017, que dispde sobre a politica de governanca da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, estabelecendo principios, diretrizes
e mecanismos voltados ao fortalecimento da governanca publica, da gestdo de riscos, da
integridade, da transparéncia e da eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos, os quais orientam
a concepgdo, a execucdo e o acompanhamento dos conteldos pedagdgicos voltados ao
aprimoramento da atuacdo no Poder Legislativo;

h) Lei Complementar n® 95/1998, que dispbe sobre a elaboracdo, redagdo, alteragdo e
consolidagéo das leis;
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i) Lein®4.320/1964, a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), a
legislacdo que disciplina o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei Orcamentaria
Anual, que regem as finangas e o orcamento publicos;

j) Lei de Inelegibilidades (Lei Complementar n® 64/1990), que estabelece os casos de
inelegibilidade e os prazos de cessacdo, orientando a producao de conteldos relacionados aos
limites legais da atuacdo de agentes publicos e politicos, especialmente em periodo eleitoral;

k) Lei dos Partidos Politicos (Lei n® 9.096/1995), que dispde sobre a organizagdo, o
funcionamento e as finangas dos partidos politicos;

[) Lei das Elei¢des (Lei n® 9.504/1997), que estabelece normas para as elei¢Ges,
disciplinando, entre outros aspectos, a propaganda eleitoral, as condutas vedadas aos agentes
publicos, o financiamento de campanhas e os limites da atuacdo administrativa em periodo
eleitoral.

4.6 Subcontratacao
4.6.1. Nao é admitida a subcontratagdo para a pretendida contratacgao.

4.7 Vistoria
4.7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

4.8 Garantia da contratacao:
4.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Do Regime de Execucao:

5.1.1. O regime de execucdo é empreitada por preco global por preco certo e total.

5.2. Dos prazos de entrega/execucao:

5.2.1. A execucdo do objeto contratado seguird o seguinte cronograma fisico-financeiro:

Fase do Projeto Tarefa Prazo Pagamento

Apresentagdo do Cronograma

e Plano de trabalho com todos

ETAPA 1: os detalhes técnicos para 10 (dez) dias Uteis | Nao ha previsdo

Planejamento execucdo do projeto. apos assinatura de pagamento
do contrato para a Etapa 1
Entrega do Contetldo

Programético de cada curso.
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Anadlise, revisdo e aprovacao
da Contratante

15 (quinze) dias
Uteis contados
apo6s a entrega da
documentacao

Realizagdo de possiveis ajustes
por parte da Contratada a
pedido da Contratante

5 (cinco) dias
Uteis

ETAPA 2: Producao
e desenvolvimento
dos contetidos
pedagégicos da
primeira parcela de
cursos

Producéo e entrega dos
conteudos pedagogicos dos
cursos “Gestdo Publica e
Governanca no Legislativo”;
“Técnica Legislativa e
Elaboracdo de Projetos de Lei”;
"Orcamento Publico e
Finangas Publicas Municipais”;
e "Capacitacdo para Chefe de
Gabinete e Assessor
Parlamentar”

60 (sessenta) dias

corridos contatos

apos a finalizagao
da Etapa 1

Andlise, revisdo e aprovagao
da Contratante

20 (vinte) dias
Uteis contados
apos a entrega do
conteudo
produzido

Realizacdo de possiveis ajustes
por parte da Contratada a
pedido da Contratante

10 (dez) apds
pedido de ajuste
formal da
Contratante

Prazo para realizagdo
liquidagdo

10 (dez) dias
Uteis, conforme
Ato da
Presidéncia n.
006/2024

Em até 15 dias
Uteis apos o
ateste do objeto
da Etapa2e
apresentacdo da
nota fiscal,
referente a 45%
do valor global da
contratacao

ETAPA 3: Producao
e desenvolvimento
dos contetidos

Producéo e entrega dos
conteldos pedagdgicos
referentes aos cursos “Lei

60 (sessenta) dias
corridos contatos
apo6s o

Em até 15 dias
Uteis apds o
ateste do objeto
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pedagégicos da Geral de Protecdo de Dados | encerramento do da Etapa3e
segunda parcela de | aplicada ao Poder Legislativo”; prazo de apresentacdo da
cursos “Atendimento ao Cidadao, liquidacdo da nota fiscal,
Controle Social e Gestao Etapa 2 referente a 45%
Participativa”; "Inovacao, do valor global da
Tecnologia e Sustentabilidade contratagdo
na Gestao Publica”; e "Limites
a Administragdo Publica em
Periodo Eleitoral e
Propaganda Eleitoral”.
20 (vinte) dias
- - . Uteis contados
Analise, revisdo e aprovacao ,
apos a entrega do
da Contratante )
conteudo
produzido
o Lo 10 (dez) Uteis
Realizagdo de possiveis ajustes , .
apos pedido de
por parte da Contratada a ,
. ajuste formal da
pedido da Contratante
Contratante
10 (dez) dias
Prazo para realizacdo Uteis, conforme
z iz
Iipuida do . Ato da
9 ¢ Presidéncia n.
006/2024
10 (dez) dias uUteis | Em até 15 dias
Apresentacdo da consolidacdo | apds a finalizacdo | Uteis apos o
final de todo o material do prazo de ateste do objeto
ETAPA 4: produzido liguidagdo da | da Etapa3e
Consolidacao, Etapa 3 apresentacdo da
verificacao final e nota fiscal,

aceite definitivo dos
materiais

Andlise, revisdo e aprovacao
da Contratante

10 (dez) dias Uteis
apos a
apresentacao da
consolidagdo pela
Contratada

referente a 10%
do valor global da
contratacao
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7 (sete) dias Uteis

apos pedido de

ajuste formal da
Contratante

Realizacdo de possiveis ajustes
por parte da Contratada a
pedido da Contratante

5 (cinco) dias

Uteis apds a

entrega dos
ajustes realizados
pela Contratada

Aprovacao final da
Contratante

5.3 Condicoes de execucao:

53.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Inicio da execugdo do objeto é de 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato.
b) Detalhamento das etapas:

b.1. ETAPA 1: Planejamento

A Etapa 1 consistira na apresentacdo do Cronograma detalhado de execucdo e do Plano
de Trabalho, contendo todos os elementos técnicos, pedagdgicos e operacionais necessarios a
adequada implementacdo do projeto, bem como a entrega do contetdo programético completo
de cada curso a ser produzido. O Plano de Trabalho devera contemplar, no minimo, a descricdo
das etapas de producdo dos conteldos pedagdgicos, os prazos previstos para cada entrega
parcial, a metodologia de desenvolvimento dos materiais, os padrdes técnicos e pedagdgicos a
serem adotados, a organizacdo da equipe envolvida, a estratégia de gravacdo das videoaulas em
estudio, os procedimentos de revisdo, validacao e refacdo, além das diretrizes de acessibilidade,
padronizacao visual e compatibilidade com o Ambiente Virtual de Aprendizagem da Contratante.

O conteudo programatico de cada curso devera ser apresentado de forma estruturada e
detalhada, com a divisdo em mddulos tematicos, a definicdo dos assuntos a serem abordados em
cada médulo, a sequéncia légica dos conteldos, a indicacdo dos objetivos de aprendizagem e a
correlacdo entre os médulos e os produtos a serem desenvolvidos, servindo como referéncia para
todas as demais etapas de execucao contratual.

A entrega integral dos documentos e materiais relativos a Etapa 1 devera ocorrer em até
10 (dez) dias Uteis contados da assinatura do contrato. Apos a entrega, a Contratante dispora de
até 15 (quinze) dias Uteis para anélise, validagdo ou solicitagcdo de ajustes. Havendo solicitacdo de
ajustes ou complementacdes, a Contratada devera realizar as adequag¢des requeridas em até 5
(cinco) dias Uteis, contados do recebimento formal das manifestacbes da Contratante. Ndo ha
previsdo de pagamento para esta etapa.

b.2. ETAPA 2: Producéao e desenvolvimento dos contetidos pedagdgicos da primeira
parcela de cursos
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A Etapa 2 compreendera a entrega dos materiais pedagdgicos completos referentes aos
4 (quatro) primeiros cursos previstos nesta contratacgdo, a saber: “Gestao Publica e Governanga no
Legislativo”; “Técnica Legislativa e Elaboracdo de Projetos de Lei”; “Orgamento Publico e Finangas
Publicas Municipais”; e "Capacitacdo para Chefe de Gabinete e Assessor Parlamentar”.

Para cada um desses cursos, a Contratada devera entregar todos os produtos
pedagdgicos previstos no objeto contratual, incluindo, no minimo: os slides comentados de cada
moddulo, as videoaulas correspondentes aos moédulos, o video de apresentacdo do curso, os
mapas mentais ao final de cada médulo, as questdes objetivas por modulo, as questdes objetivas
globais do curso, as recomendag¢des de leitura e o material de apoio, todos elaborados em
conformidade com os requisitos pedagdgicos, técnicos, metodolégicos, de acessibilidade e de
qualidade estabelecidos.

A entrega integral dos materiais relativos a Etapa 2 deverd ocorrer em até 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da validagdo formal da Etapa 1 pela Contratante. Durante o
periodo de elaboragdo, e independentemente da conclusdo do prazo total de 60 (sessenta) dias,
a Contratada podera apresentar entregas parciais dos materiais ja concluidos, tais como moédulos
finalizados, conjuntos de videoaulas, materiais escritos ou avaliacOes, para fins de analise
preliminar e orientagdo técnica pela Contratante, visando a correcdo de rumos, alinhamento
pedagdgico e mitigagdo de retrabalho.

ApOs a entrega dos materiais elaborados na Etapa 2, ndo ultrapassando o prazo de 60
(sessenta) dias corridos, a Contratante dispora de até 20 (vinte) dias Uteis para analise, validacdo
ou solicitacdo de ajustes nos materiais apresentados. Havendo solicitacdo de ajustes, correcoes
ou complementacdes, a Contratada devera realizar as adequagdes requeridas em até 10 (dez) dias
Uteis, contados do recebimento formal das manifestacdes da Contratante.

O pagamento desta etapa corresponde a 45% do valor global da contratacdo.

b.3. ETAPA 3: Producéao e desenvolvimento dos contetidos pedagégicos da segunda
parcela de cursos

A Etapa 3 compreendera a entrega dos materiais pedagdgicos completos referentes aos
4 (quatro) cursos remanescentes previstos nesta contratacdo, a saber: “Lei Geral de Prote¢do de
Dados aplicada ao Poder Legislativo”; “Atendimento ao Cidaddo, Controle Social e Gestao
Participativa”; “Inovacdo, Tecnologia e Sustentabilidade na Gestdo Publica”; e “Limites a
Administracdo Publica em Periodo Eleitoral e Propaganda Eleitoral”.

Para cada um desses cursos, a Contratada deverd entregar todos os produtos
pedagdgicos previstos no objeto contratual, incluindo, no minimo, os slides comentados de cada
médulo, as videoaulas correspondentes aos mddulos, o video de apresentacdo do curso, os
mapas mentais ao final de cada médulo, as questdes objetivas por modulo, as questdes objetivas
globais do curso, as recomendag¢des de leitura e o material de apoio, todos elaborados em
conformidade com os requisitos pedagdgicos, técnicos, metodoldgicos, de acessibilidade e de
qualidade estabelecidos.

A entrega integral dos materiais relativos a Etapa 3 devera ocorrer em até 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da finalizacdo do prazo de liquidagdo referente a Etapa 2 pela
Contratante. Durante o periodo de elaboracéo, e independentemente da conclusdo do prazo total
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de 60 (sessenta) dias, a Contratada poderd apresentar entregas parciais dos materiais ja
concluidos, tais como modulos finalizados, conjuntos de videoaulas, materiais escritos ou
avaliagdes, para fins de analise preliminar e orientacdo técnica pela Contratante, com o objetivo
de assegurar alinhamento pedagogico, técnico e institucional, bem como reduzir a necessidade
de retrabalho ao final da etapa.

Apos a entrega integral dos materiais da Etapa 3, ndo ultrapassando o prazo de 60
(sessenta) dias corridos, a Contratante dispora de até 20 (vinte) dias Uteis para analise, validacdo
ou solicitacdo de ajustes. Havendo solicitacdo de ajustes, correcbes ou complementacdes, a
Contratada devera realizar as adequacdes requeridas em até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento formal das manifestacdes da Contratante.

O pagamento desta etapa corresponde a 45% do valor global da contratagao.

b.4. ETAPA 4: Consolidacao, verificacao final e aceite definitivo dos materiais

Apos a conclusdo do prazo de liquidagdo da Etapa 3, a Contratada deverd, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, proceder a consolidacdo final de todo o material produzido, reunindo
todos os conteldos pedagdgicos (videoaulas, slides comentados, materiais de apoio, mapas
mentais, questdes objetivas, recomendac¢des de leitura, arquivos de legendas e demais
entregaveis) em estrutura organizada, padronizada e plenamente compativel com o Ambiente
Virtual de Aprendizagem da Contratante.

Concluida a consolidacdo, a Contratante dispora do prazo de até 10 (dez) dias Uteis para
realizar a verificacdo final do conjunto dos materiais, com a finalidade de conferir a conformidade
com o objeto contratado, os requisitos técnicos, pedagdgicos, metodoldgicos, de acessibilidade,
de qualidade audiovisual e as especificacdes previamente aprovadas ao longo da execucdo
contratual.

Caso sejam identificadas inconsisténcias formais, técnicas ou de padronizacdo, a
Contratada devera realizar os ajustes solicitados no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, contados do
recebimento das observacdes da Contratante. Essa etapa tera carater exclusivamente verificatorio
e corretivo, sendo admitidos apenas ajustes pontuais e residuais, tais como corre¢des ortograficas,
padronizacdo visual, ajustes técnicos de arquivos, adequacéo final de legendas, verificacdo de
acessibilidade e correcdo de eventuais inconsisténcias formais.

Nao serdo permitidos, nesta fase, ajustes profundos, regravacdes integrais, reestruturacdo
de moddulos, inclusdo de novos contelddos ou alteragdes substanciais no material pedagdgico ja
aprovado nas etapas anteriores, uma vez que tais adequagdes deveriam ter sido realizadas nos
prazos especificos previstos para cada fase de entrega e validacao.

Apos a reapresentacdo dos materiais ajustados, a Contratante terd o prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis para manifestacdo final.

O pagamento desta etapa corresponde a 10% do valor global da contratagdo.

5.4 Local da prestacao dos servigos

541 A entrega dos materiais produzidos no ambito da presente contratacdo devera ocorrer
de forma hibrida, combinando disponibilizacdo digital por meio de ambiente de
armazenamento em nuvem e entrega fisica em midia portatil, de modo a assegurar
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seguranca, rastreabilidade, preservagao dos arquivos e viabilidade técnica de acesso pela
Contratante.

542 Os arquivos digitais deverdo ser inicialmente disponibilizados pela Contratada em
repositério em nuvem sob sua responsabilidade, com acesso restrito a Contratante,
exclusivamente para fins de conferéncia, validacdo e aceite dos materiais.

543 A disponibilizacdo devera ser acompanhada de comunicagdo formal contendo a relacao
completa dos arquivos entregues, com identificacdo clara de nomes, formatos, versoes,
datas e descricdo sucinta do conteludo, considerando-se como data oficial de entrega
aquela registrada no recebimento dessa comunicagado pela Contratante.

544  Apds a formalizagdo da entrega, fica vedada a substituicdo, exclusdo ou alteracdo dos
arquivos disponibilizados, salvo mediante solicitacdo expressa da Contratante, devendo
eventuais ajustes ser apresentados como novas versoes, preservando-se o historico para
fins de controle e auditoria.

545 Apds a validacdo de cada etapa de que trata o item 5.2 deste Termo de Referéncia, a
Contratada devera realizar a entrega fisica dos arquivos finais referentes a sua etapa
correspondente, em midia portatil, como pendrive ou unidade de armazenamento sélido
(SSD), com conexdo USB 3.0 ou superior, compativel com os sistemas da Contratante,
contendo a integra dos conteldos aprovados. Recomenda-se que a midia portatil
apresente velocidade minima de leitura de 100 MB/s para pendrives e 400 MB/s para SSD
externos. A midia fisica devera ser devidamente identificada, acompanhada de relagdo
detalhada dos arquivos gravados e corresponder exatamente as versdes validadas no
ambiente em nuvem, assegurando a integridade, a autenticidade e a preservacdo dos
materiais entregues.

546  Os servicos serdo entregues no seguinte endereco informado a seguir, aos cuidados de
Glauce, do Setor Escola do Parlamento:

Local de entrega: Camara Municipal de Barueri, sito a Avenida Wagih Salles Nemer,
200 - Centro - Barueri, CEP: 06401-134.

5.5 Materiais a serem disponibilizados
5.5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

a) midias de armazenamento fisico, como pendrives e unidades SSD.

5.6 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.6.1. Obrigacoes da Contratada:

a) Fornecer o objeto conforme especificacbes e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;
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Arcar com despesas para efetivo atendimento do objeto licitado, tais como transporte,
fretes, pedagios, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, dentre outros.

Manter, durante toda a execucdo do instrumento contratual, compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, assim como todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do contrato,
algum documento perder a validade.

Realizar reunides de alinhamento quando prever a necessidade e quando solicitado pela
Contratante, sendo ela na modalidade on-line ou presencialmente quando requerido pela
Contratada.

Garantir que todos os conteldos produzidos sejam originais, inéditos e livres de qualquer
violacdo a direitos autorais, direitos conexos, direitos de imagem, voz ou propriedade
intelectual de terceiros, respondendo integralmente por eventuais reclamacdes,
demandas judiciais ou extrajudiciais decorrentes de uso indevido de materiais protegidos;
Obter, manter arquivados e disponibilizar a Contratante os termos de cessdo dos direitos
autorais patrimoniais, bem como os termos de autorizacdo de uso de imagem, voz e
nome, assinados por todos os profissionais que participarem da producdo dos contetdos,
garantindo a Contratante o direito de uso, reproducao, edicdo, adaptacdo, modificacdo,
atualizacdo, disponibilizacdo e veiculacdo dos materiais, em meios fisicos e/ou digitais,
pelo prazo maximo permitido em lei, exclusivamente para fins institucionais, educacionais
e nao comerciais;

Manter confidencialidade sobre quaisquer informagdes institucionais, dados,
documentos ou conteldos a que tenha acesso em razdo da execucdao do contrato,
observando a legislacdo de protecdo de dados pessoais e as normas internas da
Contratante.

Obrigacoes da Contratante:

Emitir as Autoriza¢cdes de Fornecimento e Ordem de Servico, efetuar o pagamento da
parcela executada, bem como, comunicar a CONTRATADA, sempre que achar
conveniente, informagdes do seu andamento;

A fiscalizacdo por parte da Camara ndo eximira ou reduzird, em nenhuma hipotese, a
responsabilidade da Contratada em eventual falta que venha a cometer que nédo indicada
pela Fiscalizacdo e Gestdo da Contratada;

Fornecer as diretrizes institucionais necessarias a execucdo do objeto, incluindo
orientagbes pedagdgicas gerais, identidade visual institucional, logotipos oficiais da
Camara Municipal de Barueri e da Escola do Parlamento, bem como informacgdes sobre o
Ambiente Virtual de Aprendizagem a ser utilizado.

MODELO DE GESTAO:
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6.1.  Regras gerais:

a) O modelo de gestdo da Camara Municipal de Barueri serd& promovido nos termos
regulamentado pelo Ato de Presidéncia 007/2024 — REGULAMENTACAO DE ATUACAO
DOS FISCAIS E GESTORES. O referido regulamento estd disponibilizado em:
https://www.barueri.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/regulamentacao.

b) As condic¢Bes previstas no contrato ou outro instrumento equivalente e neste Termo de
Referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, atendendo as normas legais,
responsabilizando-se pelas consequéncias da inexecucdo parcial ou total;

¢) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do prazo previsto para
EXECUCAO do objeto, os mesmos serdo prorrogados automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

d) As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica (e-mail) para esse fim.

e) O drgdo poderad convocar representante da empresa para adocdo das providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

fy) O controle dos prazos de garantia dos SERVICOS EXECUTADOS sera administrado e
controlado pelas areas requisitantes, responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo da
contratacao.

g) Agestdo e fiscalizagdo do contrato sera exercida pelos representantes indicados pela area
requisitante, e designado pela autoridade competente, conforme previsto conforme
previsto nos artigos 5° e 6° do Ato 007/2024.

6.2 Fiscalizacao Técnica — Atribuicoes

6.2.1. A fiscalizacdo do contrato ou outro instrumento equivalente, bem como o recebimento
provisério do objeto, estdo definidos no artigo 1° incisos I e Ill do Ato da Presidéncia 007/2024.
6.2.2. E responsabilidade do fiscal, no desempenho de suas funcdes, as atribuicdes previstas no
artigo 3° do Ato da Presidéncia 007/2024, dentre elas:

a) O fiscal acompanhard a EXECUCAO do objeto conforme previsto no contrato ou
instrumento equivalente, para que sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

b) O fiscal é responsavel pela Avaliacido da EXECUCAO dos servicos, conferindo por meio de
checklist se as exigéncias foram atendidas;

¢) O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a EXECUCAO do objeto, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

d) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacbes para a
correcao do objeto do contrato, determinando prazo para a correcao.

e) O fiscal informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

f)  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas fixadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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g) O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagado tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.3 Gerenciamento Administrativo — Atribuicoes do gestor

6.3.1. A gestdo do contrato ou outro instrumento equivalente, bem como o recebimento
definitivo do objeto, estdo definidos no artigo 1°, incisos I e IV do Ato da Presidéncia 007/2024.
6.3.2. E responsabilidade do gestor, no desempenho de suas funcées, as atribuicbes previstas
no artigo 2° do Ato da Presidéncia 007/2024, dentre elas:

a) O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato ou instrumento equivalente, contendo todos os registros formais da
entrega/execucdo no histérico de gerenciamento do contrato ou instrumento
equivalente, a exemplo da Autorizacdo de Fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes dos prazos previstos nos instrumentos contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

b) O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a entrega/execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

¢) O gestor acompanhara a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
Constatando-se alguma irregularidade na manutencdo das condi¢des de habilitacdo e
regularidade fiscal, social e trabalhista, o gestor do contrato notificard a contratada para
regularizacdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

d) O gestor deverd enviar a documentagdo pertinente ao Setor de Contratos para a
formalizacdo de alteracdes necessarias, via termo de aditamento.

e) O gestor emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo fiscal, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas ou inicio de
procedimento de apuragdo de penalidade.

fy O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des;

g) O gestor deverd elaborar relatério final com informagdes quanto a obtencdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

h) O gestor deverd comunicar a chefia/diretoria da area os prazos de vencimento das
garantias dos SERVICOS adquiridos pelo contrato, para fins de controle pelos
responsaveis pela area.

i) O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente a Secretaria de Financas
e Orcamento para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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6.4 Preposto
a) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do
objeto contratado.
b) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

7.1. DA MEDICAO.

7.1.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera promovida por meio de Relatério de afericdo da
qualidade da prestagdo dos servicos, mediante preenchimento dos Modelos de Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, bem como, se necessarios, relatérios complementares
emitidos pela fiscalizagdo/gestdo do contrato.

7.1.2. Recebimento e emissdo do Termo Provisério

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. O prazo do recebimento provisério sera iniciado do recebimento de
comunicacdo de conclusdo dos servicos, encaminhado pela empresa contratada, com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

b) O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

¢) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, em um prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

d) Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.1.3. Recebimento e emissdo do Termo Definitivo.

a) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante Termo detalhado.

b) O prazo do Termo Definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

¢) No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

Alameda Wagih Salles Nemer, 200 - Centro Comercial de Barueri - Centro - Barueri - SP | CEP 06401-134
Fone: (11) 4199-7900 | www.barueri.sp.leg.br | contato@barueri.sp.leg.br

26



Camara Municipal de Barueri

Parlamento 26 de margo IS0 9001 SAB000 | IS0 14001 IS0 45001

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

d) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

e) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.2. DA LIQUIDACAO:
7.2.1. Prazo de Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
liquidacdo em até 10 (dez) dias Uteis, na forma regulamentada pelo Ato da Presidéncia n.
006/2024, disponibilizado no site da Camara:
https://www.barueri.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/regulamentacao

7.3. DO PAGAMENTO:
7.3.1. Prazo de pagamento:
O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, na forma regulamentada pelo Ato da Presidéncia n. 006/2024.
No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
conforme previsto no artigo 4°, § 10 do Ato 006/2024.
7.3.2 Forma de pagamento:
a) O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia, conta corrente e pix indicados pelo contratado.
b) Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel.
¢) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
d) O Municipio de Barueri ndo firmou o convénio com a Unido, nos termos do artigo 33 da
Lei 10.833/2023. Assim, nos pagamentos nao devem existir retencdes relativas a CSLL,
PIS/PASEP e COFINS.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1 Selecao do Fornecedor

8.1.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento no artigo 75, inciso XV da Lei 14.133/2021:

XV- para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar,
captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacdo, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a
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recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;

8.1.2 A presente contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021, que
autoriza a contratacdo direta, por dispensa de licitagdo, de instituicdo brasileira incumbida,
regimental ou estatutariamente, da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, sem
fins lucrativos, desde que detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional e que o objeto do
contrato esteja diretamente relacionado com suas finalidades institucionais.

8.1.3 No caso em analise, 0 objeto consiste na elaboragdo de conteddos pedagdgicos e materiais
educacionais digitais para cursos de capacitacdo e aperfeicoamento voltados a servidores,
assessores parlamentares e vereadores, a serem ofertados em ambiente virtual de aprendizagem
da Escola do Parlamento. Trata-se, portanto, de atividade diretamente vinculada as areas de
ensino, formacdo continuada, capacitagdo institucional e desenvolvimento organizacional,
enquadrando-se de forma clara e objetiva nas hipoteses previstas no referido dispositivo legal.
8.14 A opgédo pela contratacdo da entidade sem fins lucrativos, no caso desta contratacdo, o
Instituto Avanga Sao Paulo, CNPJ 31.160.361/0001-29, mostra-se adequada, uma vez que esse
tipo de instituicdo tem, por natureza, atuacdo orientada ao interesse publico, a difusdo do
conhecimento e ao fortalecimento das capacidades institucionais do Estado, ndo se pautando
exclusivamente por objetivos mercantis. Ademais, essa entidade apresenta expertise académica,
pedagdgica e técnica, além de experiéncia acumulada em projetos educacionais voltados ao setor
publico, conforme consta em proposta apresentada pela instituicdo, o que contribui para a
qualidade, a consisténcia metodoldgica e a aderéncia institucional dos conteldos a serem
produzidos.

8.1.5 Ressalte-se que a contratacdo pretendida ndo se limita a simples prestacdo de servicos
operacionais, mas envolve atividade intelectual especializada, com elevado grau de complexidade
técnica e pedagogica, exigindo dominio normativo, experiéncia em politicas publicas,
conhecimento da realidade do Poder Legislativo e capacidade de producdo de conteldos
educacionais compativeis com as boas praticas da educagéo a distancia e da formacao de adultos.
Tais caracteristicas reforcam a adequagdo do enquadramento desta contratacdo no art. 75, inciso
XV, da Lei n° 14.133/2021.

8.2. Forma de execucao do objeto
A execucdo do objeto ocorrerd conforme regime de execucdo, constante na clausula 5.1.
deste TR e instrumento convocatério.
Para fins de selecdo da proposta havera as seguintes condi¢des:
a) A descricdo do objeto deve atender a todas as caracteristicas exigidas neste Termo de
Referéncia;
b) A proposta deve indicar a validade minima de 90 (noventa) dias, contados a partir de sua
apresentacao;

8.3. Exigéncias de qualificagao:
8.3.1. Habilitacao Juridica:
a) Estatuto Social;
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8.3.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda

(CNPJy;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes e Municipal, relativo a sede ou ao

domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa, relativa a

Tributos Federais (inclusive as contribuicdes sociais) e a Divida Ativa da Uniao;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio

do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta dispensa.

e) Certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas

com Efeito de Negativa.

8.3.3. Qualificacao Economica-financeira:

a) Certiddo Negativa de Feitos sobre Faléncia, com o objetivo de verificar a regularidade
e a capacidade econémico-financeira da empresa, comprovando que possui condi¢des de
cumprir as obrigagdes decorrentes da contratacao.

8.3.4. Qualificacao Técnica:

a) Diplomas dos profissionais que atuardo na elaboracdo dos contelidos pedagdgicos,
como comprovacao de titulacdo em nivel de pds-graduacao /ato sensu ou stricto sensu em areas
correlatas, tais como Administracdo Publica, Direito, Ciéncia Politica, Gestdo Publica, Politicas
Publicas, Tecnologia da Informagdo, Protecdo de Dados, Sustentabilidade, ou areas afins,
conforme a natureza de cada curso para o qual desenvolverad contetdos. Para fins de adequada
verificagdo da qualificacdo técnica, a Contratada devera, no ato da apresentagdo dos diplomas,
indicar expressamente a vinculagdo de cada profissional ao respectivo curso para o qual
desenvolvera conteldos.

8.4. Convocacao Para Assinatura Do Contrato:
a) Autorizada a contratacdo direta por Dispensa de Licitacdo, a empresa selecionada tera
o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados do primeiro dia Util subsequente a publicacdo
da CONVOCACAO, no site desta instituicdo, para comparecer na Camara Municipal de
Barueri, sito a Alameda Wagih Salles Nemer, n® 200, Barueri - SP, CEP 06401-134, no
horario das 08:00 as 17:00, no Departamento de Gestdo de Contratos, a fim de assinar o
Contrato ou devolvé-lo assinado, em caso de assinatura digital, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lein® 74.7133, de 2021.
b) A convocacdo para assinatura do instrumento contratual se dara mediante envio de e-
mail e publicacdo no site.
¢) O prazo para assinatura podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagcdo
justificada da empresa e aceita pela Administracao.

09. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
9.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 570.000,00 (quinhentos e setenta mil), de acordo
com proposta comercial da empresa Instituto Avanca Sao Paulo.
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10.  ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto onerardo a seguinte dotacdo:
3.3.90.39.59 - SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO.

Barueri, 10 de fevereiro de 2026.

GLAUCE DE OLIVEIRA ALVES
Secretaria da Escola do Parlamento
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