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TERMO DE REFERENCIA
LEI 14.133/2021 - SERVICOS COMUNS

1.  DEFINICAO DO OBJETO:

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de material informativo
digital sobre orcamento publico, contabilidade governamental, jurisprudéncias,
interpretacdes dos Tribunais de Contas e explicagdes da legislacdo, com vigéncia de 12

(doze) meses.

2. DO FUNDAMENTO DA CONTRATACZ\O:

a) O objeto esta previsto no Plano de Contratagdo Anual 2025, revisao 1 — Item 940.

b) A pretendida contratacdo fundamenta-se no ETP anexo.

¢) O material visa ao aperfeicoamento continuo dos servidores da Secretaria Financeira e
Orcamentaria da Camara Municipal de Barueri, devendo estar disponivel via internet,
com no minimo 5 (cinco) acessos simultaneos. A opgao pela versao digital decorre da
busca por sustentabilidade, menor custo e facilidade de acesso.

d) A contratagdo dos servicos sera na forma Unica e com prazo de 12 (doze) meses.

e) Legislacao regente — Lei 14.133/2021, condic¢des e exigéncias do edital e legislagdes

aplicaveis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solucao consiste na contratacdo de empresa que disponibilize, por meio digital,

boletim informativo sobre orcamento e finangas publicas, com base de dados com historico

minimo de 5 (cinco) anos e atualizacdo mensal de conteldo. Devem ser garantidos, no

minimo, 5 (cinco) acessos simultaneos para os usuarios da Secretaria Financeira e

Orcamentaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
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4.1. Requisitos Funcionais:
o Plataforma digital com sistema de busca inteligente por tema;
e Acesso simultaneo para no minimo 5 (cinco) usuarios;
e Disponibilizagcdo de conteldo com atualizagdo mensal;
e Historico minimo de 5 (cinco) anos de publicagdes anteriores.
4.1.1. Requisitos Internos:
e Nao ha necessidade de infraestrutura interna adicional, considerando que os usuarios
ja dispdem dos equipamentos necessarios.
4.1.2. Requisitos Externos (Sustentabilidade):
e Todo o material devera ser disponibilizado exclusivamente por meio eletronico, visando
a reducgdo de impacto ambiental.
4.1.3. Especificacoes e quantitativos necessarios para prestacao dos servicos a serem
contratados:
e Fornecimento de boletim informativo digital com os seguintes critérios:
o Acesso para no minimo 5 (cinco) usuarios simultaneos;
o Base de dados historica (minimo de 5 (cinco) anos);
o Atualizacdes mensais;

o Acesso por meio da internet (portal ou plataforma especifica).

4.2. Prazo do contrato/vigéncia:

42.1. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
INSTRUMENTO CONTRATUAL ou da emissdao da Ordem de Servico. O contrato
podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 10 (dez) anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/21.

4.2.2. Em caso de renovacdo do contrato, o preco podera ser reajustado pelo IPCA relativo ao

periodo.

4.3. Garantia dos servicos contratados:
4.3.1. Para a pretensa contratacdo o prazo de garantia contratual dos servicos é aquele

estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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43.2. Fica ciente a CONTRATADA que a garantia do objeto tem prazo de vigéncia
desvinculado daquele fixado para o contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢bes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.

4.4. Sustentabilidade

44.1. Considerando o objeto pretendido, propde-se a contratacdo no formato eletronico
para reduzir uso de recursos naturais. Com isso, justifica-se a ndo aplicacao de critérios de
sustentabilidade adicionais por auséncia de impacto ambiental relevante, conforme

orientacdes da Norma AQ_P007.

4.5. Normas Especificas
4.5.1. Para a pretendida aquisicao devera ser observada as seguintes NORMAS:

Lei n°® 14.133/2021

4.6. Subcontratacao

4.6.1. Nao é admitida a subcontratacao para a pretendida contratacao.

4.7. Vistoria
4.7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos

Servigos.

4.8. Garantia da contratacao:
4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes

da Lei n°® 14.133, de 2021.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Do Regime de Execucao:

O regime de execucao é por empreitada por preco global.
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5.2. Dos prazos de entrega/execucao:

5.2.1. O prazo de entrega sera de 3 dias a contar da emissao da O.S.

5.3. Condicoes de execucgoes

5.3.1. O inicio da execucao do objeto sera semelhante ao prazo de execucao

5.4. Local da prestacdo dos servicos

54.1. O fornecimento deve ser exclusivamente digital, via rede mundial de computadores.

5.5. Materiais a serem disponibilizados
5.5.1. N&o existe necessidade de disponibilizagdo de material por conta da contratada,

exceto os disponibilizados na rede mundial de computadores.

5.6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.6.1. Obrigacoes da Contratada:

a) Fornecer o objeto conforme especificacbes e condicOes estabelecidas neste
Temo de Referéncia e seus anexos;

b) Correrao por conta da CONTRATADA as despesas para efetivo atendimento do
objeto licitado, tais tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, dentre
outros.

¢) A empresa se obriga a manter, durante toda a execucdao do instrumento
contratual, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, assim como todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, apresentando
documentacdo revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a

validade.

5.6.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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a) Cabera a Contratante emitir a Ordem de Servico e efetuar o referido pagamento
do valor contratado, bem como, comunicar a CONTRATADA, sempre que achar
conveniente, informacdes do seu andamento;

b) A fiscalizacdo por parte da Camara ndo eximird ou reduzird, em nenhuma
hipdtese, a responsabilidade da Contratada em eventual falta que venha a

cometer que ndo indicada pela Fiscalizagdo e Gestdo da Contratada.

6. MODELO DE GESTAO:
6.1. Regras gerais:
a) O modelo de gestao da Camara Municipal de Barueri sera promovido nos termos
regulamentado pelo Ato de Presidéncia 007/2024 - REGULAMENTACAO DE
ATUACAO DOS FISCAIS E GESTORES. O referido regulamento esta disponibilizado

em: https://www.barueri.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-

contratos/regulamentacao.

b) As condi¢des previstas no contrato ou outro instrumento equivalente e neste
Termo de Referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, atendendo as
normas legais, responsabilizando-se pelas consequéncias da inexecugado parcial
ou total;

¢) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do prazo previsto
para EXECUCAO do objeto, os mesmos serdo prorrogados automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

d) As comunicag¢des entre o 6érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

e) O orgdo podera convocar representante da empresa para adocdo das
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

f) O controle dos prazos de garantia dos SERVICOS PRESTADOS sera administrado e
controlado pelas areas requisitantes, responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo da

contratacao.
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g) A gestao e fiscalizacdo do contrato sera exercida pelos representantes indicados
pela area requisitante, e designado pela autoridade competente, conforme

previsto nos artigos 5° e 6° do Ato 007/2024.

6.2. Fiscalizacao Técnica — Atribuicoes
6.2.1. A fiscalizacao do contrato ou outro instrumento equivalente, bem como o recebimento
provisorio do objeto, estdo definidos no artigo 1° incisos II e IIl do Ato da Presidéncia

007/2024.

6.2.2 E responsabilidade do fiscal, no desempenho de suas funcdes, as atribuicdes previstas
no artigo 3° do Ato da Presidéncia 007/2024, dentre elas:

a) O fiscal acompanhard a EXECUCAO do objeto conforme previsto no contrato ou
instrumento equivalente, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

b) O fiscal é responsavel pela Avaliacio da EXECUCAO dos servicos, conferindo por
meio de checklist se as exigéncias foram atendidas;

c) O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & EXECUCAO do objeto, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

d) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitirad notificacbes para
a correcao do objeto do contrato, determinando prazo para a corregao.

e) O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

f) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
fixadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

g) O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo

contratual.

6.3. Gerenciamento Administrativo — Atribuicoes do gestor
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6.3.1. A gestdao do contrato ou outro instrumento equivalente, bem como o recebimento
definitivo do objeto, estdo definidos no artigo 1°, incisos I e IV do Ato da Presidéncia
007/2024.

6.3.2. E responsabilidade do gestor, no desempenho de suas funcdes, as atribuicdes previstas
no artigo 2° do Ato da Presidéncia 007/2024, dentre elas:

a) O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato ou instrumento equivalente, contendo todos os registros formais da
entrega/execucdao no histérico de gerenciamento do contrato ou instrumento
equivalente, a exemplo da Autorizacdo de Fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes dos prazos previstos nos instrumentos contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

b) O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a entrega/execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

c¢) O gestor acompanhara a manutencdo das condi¢es de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
Constatando-se alguma irregularidade na manutencdo das condicdoes de habilitacdo e
regularidade fiscal, social e trabalhista, o gestor do contrato notificara a contratada
para regularizacdo no prazo de até 10 (dez) dias uteis. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

d) O gestor devera enviar a documentacdo pertinente ao Setor de Contratos para a
formalizacdo de alteracGes necessarias, via termo de aditamento.

e) O gestor emitira documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelo fiscal, quanto
ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdao ao seu
desempenho na execucao contratual e a eventuais penalidades aplicadas ou inicio de

procedimento de apuracao de penalidade.
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O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdao para fins de aplicagdo de sangdes;

O gestor devera elaborar relatério final com informacdes quanto a obtencdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor devera comunicar a chefia/diretoria da area os prazos de vencimento das
garantias dos SERVICOS adquiridos pelo contrato, para fins de controle pelos
responsaveis pela area.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria Financeira
e Orcamentaria para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a

execucado do objeto contratado.

b)

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a

manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o

exercicio da atividade.

7.
7.1.
7.1.1.

7.1.2.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

DA MEDICAO.
A avaliagdo da execucao do objeto sera promovida por meio de Relatério de afericao
da qualidade da prestacdao dos servicos, mediante preenchimento dos Modelos de
Termos de Recebimento Provisério e Definitivo, bem como, se necessarios, relatorios

complementares emitidos pela fiscalizacdo/gestao do contrato.

Recebimento e emissao do Termo Provisdrio
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a) Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. O prazo do recebimento provisério serd iniciado do

recebimento de comunicacdo de conclusdao dos servicos, encaminhado pela

empresa contratada, com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se

referem a parcela a ser paga.

b) O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

¢) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,

cabendo a fiscalizacdo nao atestar a Gltima e/ou Unica medicao de servigcos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisério.

d) Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. Recebimento e emissdao do Termo Definitivo.

a) Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante Termo detalhado.

b) O prazo do Termo Definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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)

c¢) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que seja
pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

d) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

e) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

7.2. DA LIQUIDACAO:

7.2.1. Prazo de Liquidacao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
liquidacdo em até 10 (dez) dias Uteis, na forma regulamentada pelo Ato da Presidéncia
n. 006/2024, disponibilizado no site da Camara:

https://www.barueri.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/regulamentacao.

7.3. DO PAGAMENTO:

7.3.1. Prazo de pagamento:
O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, na forma regulamentada pelo Ato da
Presidéncia n. 006/2024.
No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao

atualizados conforme previsto no artigo 4°, § 10 do Ato 006/2024.

7.3.2. Forma de pagamento:
a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia, conta corrente e pix indicados pelo contratado.
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b) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

¢) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

d) O Municipio de Barueri ndo firmou o convénio com a Unido, nos termos do artigo
33 da Lei 10.833/2023. Assim, nos pagamentos ndo devem existir reten¢des relativas

a CSLL, PIS/PASEP e COFINS.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECZ\O DO FORNECEDOR:

8.1. Selecao do Fornecedor
O fornecedor sera a Governet Editora Ltda, selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de INEXIGIBILIDADE, fundamentando-se no inciso I do art. 74, da Lei
14.133/21:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a
competicdo, em especial nos casos de:

[ - aquisicdio de materiais, de equipamentos ou de
géneros ou contratacdo de servicos que sbé possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante

comercial exclusivos;

8.2. Forma de execucao do objeto

A execucdo do objeto ocorrera conforme regime de execucao, constante na clausula

5.1. deste TR.

8.3. Exigéncias de habilitacao:
a) Habilitacdo Juridica;
b) Fiscal Social e Trabalhista,
¢) Qualificacdo Econémico Financeira
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:
O custo estimado da contratacdo constara no instrumento convocatério ou seus
anexos, com base no valor alcangado apés finalizada a fase de estimativa de precos,

nos termos previsto no artigo 23 da Lei 14/133/2021.
ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do objeto onerardo a seguinte dotagdo:

3.3.90.39.01 - ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES.

Barueri, 29, maio de 2025.

Fausto do Monte Vecina

Jane Cleide Vieira da Rocha

Renata G. R. Cano Silva
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