+ Camara Municipal de Barueri

VA

:};{ ' Parlamento 26 de marco 1SO 9001 | SA 8000 | ISO 14001

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacao de servico de digitalizacdo de fitas de rolo de ¥4, conforme especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia.

2. DO FUNDAMENTO DA CONTRATAGAO

a) O objeto esta previsto no Plano de Contratacdo Anual de 2025 (Item 152).

b) Com base no Art. 75 da NLLC, inciso II, essa aquisicao dispensa o ETP, pois, a contratagéo
do servico envolve valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Q) As fitas de rolo de ¥ (dudio) sdo partes do acervo histérico da Camara Municipal de
Barueri e foram gravadas nas décadas de 1960 e 1970, porém com a obsolescéncia da tecnologia
empregada na época ndo é possivel a recuperacdo do dudio com os recursos existentes hoje. Recuperar
a memodria coletiva e as pesquisas sobre a histéria do Municipio a partir do acervo sob a nossa guarda é
uma das atribui¢des do Arquivo Publico da Camara Municipal de Barueri para assegurar a preservacao e
acessibilidade de documentos com valor histérico.

d) A contratagdo dos servigos compreende execu¢do Unica ndo parcelada, haja vista a
quantidade de itens a serem digitalizado.

e) Legislacdo regente — Lei 14.133/2021, condicdes e exigéncias do edital e legisla¢gbes
aplicaveis

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solucéo adotada para atender a necessidade do Departamento de Documentacao e
Acervo é simples ja que ndo enseja a aquisicdo de outro produto. Para essa contratacdo ndo sera gerada
necessidade de manutengdo preventiva ou corretiva, atualiza¢cbes, materiais ou insumos, matriz de risco,
assim como nenhum risco ou impacto ambiental foi identificado.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 EspecificacOes e quantitativos necessarios para prestacao dos servicos a serem contratados:

411 Os requisitos que seguem devem ser observados para a aquisicdo do objeto:

Item Unico: Digitalizacao de Fitas de rolo ¥ (audio) com os requisitos seguintes:

- avaliar e limpar as fitas de rolo para remover sujeira, mofo ou outros contaminantes que possam
afetar a qualidade da digitalizacao;

- executar a digitalizagdo (conversdo) do conteldo dos rolos em audio digital;

- formato de saida do dudio em MP3 com melhor defini¢do de dudio sem compressao;

- entregar copias da gravacdo original sem edicdo e cépias editadas com remocgado dos ruidos,
chiados ou equalizagdo do som, se necessario;

- 0s arquivos de audio MP3 deverao ser entregues em dispositivo de memoria (Pendrive, SD Card,
Flash) ou CD-ROM;

- todas as fitas de rolo devem ser devolvidas, conforme recebidas para digitalizacdo ao Setor
requisitante.
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Quantidade: 3 (trés)

4.2 Prazo do contrato/vigéncia:

4.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 20 (vinte) dias Uteis, contados da emissdo da Ordem de
Servico.

4.3. Garantia dos servicos contratados:
4.3.1 Para a pretensa contratacdo o prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na

Lei federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.3.2 Fica ciente a CONTRATADA que a garantia do objeto tem prazo de vigéncia desvinculado daquele
fixado para o contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4.4. Sustentabilidade:
4.4.1. Nao ha requisitos de sustentabilidade para a pretendida aquisicao.

4.5. Normas Especificas
4.5.1. Nao ha exigéncia de atendimento de norma técnicas especificas.

4.6 Subcontratacio
4.6.1. Nao é admitida a subcontratacdo para a pretendida aquisigdo.

4.7 Vistoria
4.7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

4.8. Garantia da contratacao:

4.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Do Regime de Execucao:

5.1.1 O regime de execugdo é o definido no Art. 6°, Inciso XXVII — empreitada por preco unitario:
contratagdo da execucdo da obra ou do servigo por preco certo de unidades determinadas.

5.2 Dos prazos de entrega/execucao
5.2.1. O prazo de entrega sera de 20 (vinte) dias Uteis, contados da emissdo da Ordem de Servi¢o, com o
recebimento das Fitas de Rolo.

5.3 Condi¢oes de execucao
a) Inicio da execugdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis a partir da Ordem de Servico.
b) Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucao do trabalho: a descricao desses elementos nao se aplica ao
objeto requisitado.
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¢) Cronograma de realizagdo dos servicos: ndo se aplica ao objeto.

d) DOS ENTREGAVEIS: ndo se aplica ao objeto.

e) O prazo para reparar incorre¢des sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da comunica¢do da
desconformidade a ser solucionada;

5.4. Local da prestacao dos servigos
Os itens deverdo ser entregues, em dias Uteis, das 09h as 16h, conforme informado a sequir:

e Local de entrega: Camara Municipal de Barueri, sito a Avenida Wagih Salles Nemer, 200
— Centro - Barueri, CEP: 06401-134, devidamente acondicionados de forma a preservar o
produto (conforme detalhes de embalagem) correndo por conta exclusiva do contratado
o 6nus do frete e demais encargos pertinentes;

e Setor: Departamento de Documentacdo e Acervo — Anexo 1

e Aos cuidados dos Servidores Reginaldo da Cruz Costa ou Hemily Junes Martins Pasetto

5.5 Materiais a serem disponibilizados

5.5.1 Para a execucdo dos servicos, a Contratada devera utilizar materiais adequados, equipamentos,
tecnologias e softwares de geragdo e qualidade satisfatorias para a perfeita consecucdo dos
resultados, ndo sendo aplicavel a descricdo detalhada dos matérias utilizados para o servico.

5.6 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.6.1. Obrigacoes da Contratada:

a) Fornecer o objeto conforme especificacbes e condices estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

b) A CONTRADA deverd arcar com os eventuais custos inerentes ao uso dos produtos
entregues, sempre que for identificada qualquer alteracdo do funcionamento dentro do
prazo de garantia.

c) Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas para efetivo atendimento do objeto
licitado, tais como transporte, fretes, pedagios, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, dentre outros.

d) A empresa se obriga a manter, durante toda a execuc¢do do instrumento contratual,
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, assim como todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, apresentando documentacao revalidada se,

no curso do contrato, algum documento perder a validade.

5.6.2. Obrigacoes da Contratante:
a) Cabera a Contratante emitir as Autorizacdes de Fornecimento e Ordem de Servico, efetuar
0 pagamento da parcela executada, bem como, comunicar a CONTRATADA, sempre que

achar conveniente, informacbes do seu andamento;
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b) A fiscalizacdo por parte da Camara nao eximira ou reduzira, em nenhuma hipédtese, a
responsabilidade da Contratada em eventual falta que venha a cometer que ndo indicada
pela Fiscalizacdo e Gestdo da Contratada.

6. MODELO DE GESTAO:

6.1.

6.2

Regras gerais:

a)

b)

Q)

d)

e)

O modelo de gestdo da Camara Municipal de Barueri sera promovido nos termos
regulamentado pelo Ato de Presidéncia 007/2024 - REGULAMENTACAO DE ATUAGCAO DOS
FISCAIS E GESTORES. O referido regulamento estd disponibilizado em:
https://www.barueri.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/regulamentacao.

As condicOes previstas no contrato ou outro instrumento equivalente e neste Termo de
Referéncia deverd ser executado fielmente pelas partes, atendendo as normas legais,
responsabilizando-se pelas consequéncias da inexecucdo parcial ou total;

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do prazo previsto para entrega,
0s mesmos serdo prorrogados automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail)
para esse fim.

O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo das providéncias que devam
ser cumpridas de imediato;

O controle dos prazos de garantia dos produtos/equipamentos adquiridos serd administrado e
controlado pelas areas requisitantes, responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo da contratacéo.

A gestdo e fiscalizagdo do contrato serad exercida pelos representantes indicados pela area
requisitante, e designado pela autoridade competente, conforme previsto nos artigos 5° e 6°
do Ato 007/2024.

Fiscalizacdao Técnica — Atribuicoes

6.2.1. A fiscalizacdo do contrato ou outro instrumento equivalente, bem como o recebimento provisério

6.2.2.

do objeto, estdo definidos no artigo 1° incisos II e Il do Ato da Presidéncia 007/2024.

E responsabilidade do fiscal, no desempenho de suas funcdes, as atribuicdes previstas no artigo 3°
do Ato da Presidéncia 007/2024, dentre elas:

a)

O fiscal acompanhard a entrega do objeto conforme previsto no contrato ou instrumento
equivalente, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

b) O fiscal é responsavel pela Avaliacdo da entrega, conferindo por meio de checklist se as

Q)

exigéncias foram atendidas;

O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
entrega do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.
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d) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para a correcdo
do objeto do contrato, determinando prazo para a correcédo.

e) O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

f) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas fixadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

g) O fiscal comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Gerenciamento Administrativo — Atribuicdes do gestor

. A gestdo do contrato ou outro instrumento equivalente, bem como o recebimento definitivo do

objeto, estdo definidos no artigo 1°, incisos I e IV do Ato da Presidéncia 007/2024.

E responsabilidade do gestor, no desempenho de suas funcées, as atribuicdes previstas no artigo
2° do Ato da Presidéncia 007/2024, dentre elas:

O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou
instrumento equivalente, contendo todos os registros formais da entrega/execucdo no histoérico de
gerenciamento do contrato ou instrumento equivalente, a exemplo da Autorizacdo de
Fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes dos prazos previstos
nos instrumentos contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
entrega/execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. Constatando-se alguma
irregularidade na manutencdo das condi¢bes de habilitacdo e regularidade fiscal, social e
trabalhista, o gestor do contrato notificard a contratada para regularizagdo no prazo de até 10
(dez) dias uteis. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

O gestor devera enviar a documentacao pertinente ao Setor de Contratos para a formalizacdo de
alteragcdes necessarias, via termo de aditamento.

O gestor emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execugao contratual e a eventuais penalidades aplicadas ou inicio de procedimento de apuracdo
de penalidade.

O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sangdes;
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O gestor devera elaborar relatério final com informagdes quanto a obtencdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

O gestor deverd comunicar a chefia/diretoria da area os prazos de vencimento das garantias dos
produtos/equipamentos adquiridos pelo contrato, para fins de controle pelos responsaveis pela
area.

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de Financas e
Orcamento para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Preposto

A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
DA MEDIGAO.
A avaliacdo da execucdo do objeto serd promovida por meio de Relatério de afericao da
qualidade da prestacdo dos servicos, mediante preenchimento dos Modelos de Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, bem como, se necessarios, relatérios complementares
emitidos pela fiscalizagdo/gestdo do contrato.

Recebimento e emissdao do Termo Provisério

a) Osservicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. O
prazo do recebimento provisério serd iniciado do recebimento de comunicacdo de

conclusdo dos servigos, encaminhado pela empresa contratada, com a comprovagao da

prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

b) O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

c¢) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a
ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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d) Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.1.3. Recebimento e emissiao do Termo Definitivo.

a) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
Termo detalhado.

b) O prazo do Termo Definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

c¢) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

d) Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

e) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

7.2. DA LIQUIDACAO:
7.2.1. Prazo de Liquidacao

7.2.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de liquidacdo
em até 10 (dez) dias Uteis, na forma regulamentada pelo Ato da Presidéncia n. 006/2024,
disponibilizado no site da Camara: https://www.barueri.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-
contratos/regulamentacao.

7.3. DO PAGAMENTO:
7.3.1. Prazo de pagamento

7.3.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, na forma regulamentada pelo Ato da Presidéncia n. 006/2024.

7312 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
conforme previsto no artigo 4°, § 10 do Ato 006/2024.

7.3.2 Forma de pagamento:
a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia, conta
corrente e pix indicados pelo contratado.
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b) Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

¢) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

d) O Municipio de Barueri ndo firmou o convénio com a Unido, nos termos do artigo 33 da Lei
10.833/2023. Assim, nos pagamentos ndo devem existir retengdes relativas a CSLL, PIS/PASEP e
COFINS.

FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Selecdo do fornecedor

A selecdo do fornecedor devera valer-se, para a contratacao, da proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento referente a Dispensa de Licitagdo n® 36/2025,
privilegiando-se o menor preco, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de
habilitacdo exigidas, conforme Art. 20, inciso II, do Ato da Presidéncia n°® 002/2024.

Forma de execucao do objeto

A execucdo do objeto ocorrera conforme regime de execucao, constante na clausula 5.1. deste
TR e instrumento convocatério.

Para fins de selecdo da proposta havera as seguintes condicdes:

a) A descricdo do objeto deve atender a todas as caracteristicas exigidas neste Termo de
Referéncia;

b) Em se tratando de contratacdo de servigo fica dispensada a apresentagdo de qualquer catalogo
para afericdo ou avaliacdo.

¢) A proposta deve indicar a validade minima de 90 (noventa) dias, contados a partir de sua
apresentacao;

Exigéncias de habilitacao:

Serdo necessarios apresentacdo das seguintes qualificacdes, conforme previsto no instrumento

convocatorio:

a) Habilitagdo Juridica;

b) Fiscal Social e Trabalhista

¢) Qualificacdo econdmico-financeira e a qualificacdo técnica: Conforme previsto no artigo 70,
inciso III da Lei 14.133/2021 e artigo 10, paragrafo unico inciso IIl do Ato da Presidéncia
002/2024, alterado pelo Ato da Presidéncia 004/2024, fica dispensada para a pretendida
contratacao.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

O custo estimado da contratacao, constara no instrumento convocatério ou seus anexos, com base
no valor alcancado apés finalizada a fase de estimativa de precos, nos termos previsto no artigo 23
da Lei 14/133/2021.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto onerardo a seguinte dotacdo: 3.3.90.39.59 -
SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

Barueri, 18 de novembro de 2025.

Hemily Junes Martins Pasetto
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IMAGENS DAS FITAS DE ROLO DE 1/4 (audio
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